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[bookmark: _Hlk76470377]Zapytanie ofertowe nr 11/2021/NFOŚiGW
z dnia 13/07/2021

w związku z realizacją Projektu pn. „Ekologia integralna encykliki Laudato si’ w działaniu Wspólnot Caritas i społeczności lokalnych”. Współfinansowanego ze środków NFOŚiGW z ramach programu priorytetowego nr 5.5 „Edukacja Ekologiczna”,
na:
[bookmark: _Hlk76470395]przygotowanie i dostarczenie 11.000 kopert złożonych i sklejonych, gotowych do użytku 
w ramach projektu pn. „Ekologia integralna encykliki Laudato si’ w działaniu Wspólnot Caritas i społeczności lokalnych”.


I. Informacje o zamawiającym 
Caritas Polska 
ul. Okopowa 55 
01-043 Warszawa 
Adres poczty elektronicznej: zamowienia.ls@caritas.org.pl 
Strona internetowa: www.caritas.pl 

II. Opis przedmiotu zamówienia: 
1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 
1) Koperty
Ilość: 11.000 kopert złożonych i sklejonych, gotowych do użytku
· Rozmiar złożonej koperty: 250x350 mm;
· karton ekologiczny Eko Kraft 300g/m – brązowy;
· koperta składana z jednego arkusza; bigowana, dla ułatwienia składania i napełniania; długi bok oraz dolna część posiadają bigowane listewki – sklejone dla uzyskania efektu koperty;
· na krótszej, otwartej krawędzi wykonane jest wycięcie o wymiarze 10 mm; z drugiej strony koperta opatrzona klapką i dwoma paskami klejowymi;
· koperty złożone i sklejone, gotowe do użytku;
· koperta obrendowana znakami Caritas Laudato Si’ oraz adresem nadawcy; nadruk na obu powierzchniach koperty – druk w kolorze ciemnej sepii. Wzór nadruków dostarczy zamawiający

2) List przewodni 
Ilość: 11.000 kart rozmiaru A4
· karton ekologiczny Eko Kraft 100g/m – brązowy;
· nadruk na obu powierzchniach karty – druk w czarno-biały; treść nadruków dostarczy zamawiający.
2. Termin wykonania zamówienia 
Zamówienie powinno zostać wykonane (dostarczone do siedziby Zamawiającego) w terminie do 15 sierpnia 2021 r. 


III. Przygotowanie i ocena oferty
3. Forma złożenia oferty
1) Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 20 lipca 2021 w wersji elektronicznej na e-mail: zamowienia.ls@caritas.org.pl. 
2) Koszt powinien być podany w cenie brutto oraz obejmować koszt dostarczenia do siedziby zamawiającego 
3) Dostawa na adres: Caritas Polska, ul. Okopowa 55, 01-043 Warszawa. 
4) Każdy Wykonawca ma też prawo zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści przedmiotowego zapytania ofertowego. Pytania Wykonawcy muszą być wysłane na e-mail: zamówienia.ls@caritas.org.pl.
4. Warunki udziału w postępowaniu
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy spełniający poniższe warunki:
1) Prowadzą działalność w zakresie objętym przedmiotem zamówienia.
2) Dysponują niezbędnym zapleczem technicznym i potencjałem osobowym gwarantującym rzetelne wykonanie zamówienia.
3) Znajdują się w sytuacji finansowej i ekonomicznej, zapewniającej prawidłowe wykonanie zamówienia. 
4) W okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert wykonali należycie co najmniej 3 usługi odpowiadające swoim rodzajem przedmiotowi zamówienia. W trakcie oceny ofert, Zamawiający może żądać od Oferenta dokumentów potwierdzających należyte wykonanie wskazanych usług.
5) Nie jest powiązany z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. 
6) Dostarczą portfolio wykonanych przez siebie zleceń o podobnym charakterze.
5. Kryteria oceny ofert i wyboru Wykonawcy
1) Przy wyborze oferty, Zamawiający będzie kierował się kryterium kompetencji Wykonawcy oraz ceną. 
2) O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców za pośrednictwem poczty elektronicznej. 
3) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.
6. Sposób oceny oferty
1) Zamawiający przy ocenie ofert posłuży się następującymi kryteriami i wagami: 
· 50% cena, 
· 50% kompetencje wykonawcy. 
2) Kompetencje wykonawcy będą oceniane w skali ocen od 0-10. 
3) Zamawiający przy ocenie ofert posłuży się następującym wzorem: 

Gdzie: 
Cmin – najniższa oferowana cena 
Coferta – cena z ocenianej oferty 
LPoferta – liczba punktów przyznanych ocenianej ofercie 
LPmax – największa liczba punktów przyznanych w ofertach 
4) Zamawiający wybierze Wykonawcę, który otrzyma największą Liczbę punktów. 


IV. Opcja rozszerzenia zlecenia

Zamawiający zastrzega sobie prawo do rozszerzenia, w porozumieniu w wykonawcą, przedstawionego wyżej zamówienia podstawowego o dodatkowe zamówienia opcjonalne. Przyjmuje się, że jeśli Zamawiający skorzysta z opcji zlecania dodatkowego warunki finansowe (cena) jego realizacji będą tożsame z warunkami realizacji niniejszego zlecenia. 

V. Warunki płatności 

Płatność za przedmiot zamówienia zostanie zrealizowana do 21 dni od daty dostarczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury na podstawie zatwierdzonego protokołu odbioru wraz z przekazanym na nośniku plikiem w formacie do wydruku encykliki. 

VI. Załączniki do zapytania ofertowego 

Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 
Załącznik nr 2 – Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych 
Załącznik nr 3 – Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu
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	Projekt „Ekologia integralna encykliki Laudato Si’ w działaniu wspólnot Caritas i społeczności lokalnych” realizowany przez Caritas Polska, został dofinansowany ze środków Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej. Za jego treść odpowiada wyłącznie Caritas Polska.
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